
教育部補助學生海外研修暨實習返國後重要繳交單據說明書 

★出國前、出國期間所產生的任何單據皆需完整保存，以利歸國後核銷所需 

一、出國前： 

□1.電子機票(往返兩趟、轉機之所有電子機票，如有停留他國一天以上亦須繳交) (範本:附錄 1) 

＊若有改票，亦需提供改票後電子機票。 

□2.代收轉付收據(透過旅行社)或航空公司購票證明(直接向航空公司)，皆須填入買受人請填:

元培醫事科技大學/統一編號請填:46802307)。(範本:附錄 2) 

□3.護照(照片頁)影本(範本:附錄 3) 

□4.入學許可書影本 

二、返國
1
後一週內： 

□1.來回班機登機證票根(往返兩趟、轉機之所有機票，如有停留他國一天以上亦須繳交電子機

票紙本及電子檔)(範本:附錄 4) 

＊有搭乘外國際航空公司，請填寫「因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書」(如附錄 5) 

□2.海外研修成績單影本或課程結訓證書影本 

□3.國外學校學費證明(申請學校是否為姐妹校：□是 □否 ) 

□4.護照內頁出境章、入境章影本(台灣、研修國家出入境、轉機，如有停留他國一天以上，也

請提供影本證明)(範本:附錄 3) 

□5.學費減免(有繳交研修學校學費才需提供)：學雜費繳費單(辦法如附錄6) 

住宿費、生活費等相關單據(為提供單據者，依「各國家/城市/地區機票款及年、月、日支生活費」) 

三、返國後一個月內： 

□1.繳交心得報告(如附錄 7)，並上傳至學海計畫網站，網址如下: 

http://www.studyabroad.moe.gov.tw/selectyear.php 

(流程；請選 xxx年度→學海飛颺與學海惜珠→學生登入心得與滿意度問卷→選擇登入類別、學

號、出生日期登入→上傳心得、填問卷) 

□2.心得 PPT(以 e-mail 方式寄給國際處承辦人員)，內容請包含(1)介紹學校課程、設備，上課情

形(2)宿舍週遭情形 (3)學費、生活費費用(4)給其他對出國研修同學的建議及要注意的地方。 

□3.核可後之學分抵免單影本(教務處註冊組網頁下載→系主任同意蓋章→送至註冊組核可→將影

本提供給國合中心) 

四、注意事項： 

1.學生務必繳交上述單據、心得等，核銷作業完成後，將另行通知學生領取獎助金餘款。 

2.如果未依規定時間內繳交單據、心得等相關資料等，造成無法如期完成核銷，學生必需承擔繳回

已領取獎助金之後果，並不得領取獎助金餘款，請學生務必按時繳交。 

 

我了解上述要繳交之資料，繳交時限及相關注意事項，並同意依規定如期繳交資料；亦同意承擔

無法核銷時之後果。 

                                              學生簽章： 

                                              日    期： 

                                              承辦人簽章： 

                                                           
1 除非有特殊理由，返國日至遲不得遲於該年度開學第一週。 

一式兩份 

http://www.studyabroad.moe.gov.tw/selectyear.php


學海飛颺出國相關問題集 

問題 解答 

學生出國研修搭乘國外航空 
請學生填寫「因公出國人員搭乘外國籍航

空公司班機申請書」(如附錄 5)。 

學生遺失機票票根 
請學生於護照內頁出境章、入境章影本上

註明票根遺失原因，並親筆簽名。 

護照有申請自動通關 

請學生影印護照上自動通關頁面， 

並於該頁面上說明已有申請之原因及簽

名。(如附錄 8)。 

機票收據上買受人或統一編號開立錯誤 
買受人需填寫:元培醫事科技大學 

統一編號需填寫:46802307 

請旅行社重開發票，若旅行社無法重新開

立發票，請旅行社將錯誤之買受人或統一

編號劃掉並蓋發票章(如附錄 9)。 

歸國前還不能領取研修學校之成績單或結

業證書。 
請填寫切結書(如附錄 10)。 

 



附錄 1 電子機票範本 

 

 



 

附錄 2 旅行社代收轉付收據範本 

 

 

 

附錄 3 護照內頁出境章、入境章範本 
 

 

元培醫事科技大學 

46802307 

範本 

範    本 



 

附錄 4 機票票根範本 

 



附錄 5 

因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書 

 

本人確因下列原因改搭外國籍航空班機（請於□內打勾）： 

□ 出國、返國或轉機當日，本國籍航空公司班機客位已售滿。 

□ 出國、返國或轉機當日，無本國籍航空公司班機飛航。 

□ 搭本國籍航空公司班機再轉機，其轉機等待時間超過四小時。 

□ 本國籍航空公司班機無法銜接轉運。 

□ 其他特殊情況。 

（說明：                     ） 

申請人 職稱 學生 姓名  

單位主管 

(系主任) 
 機關首長  



附錄 6 

元培醫事科技大學學生海外研習學雜費繳費辦法 

中華民國 102年 1 月 17日國際事務處處務會議通過 

中華民國 102年 3 月 21日法規委員會會議審議 

中華民國 102年 4 月 9 日行政會議通過 

第一條  元培醫事科技大學(以下簡稱本校)為增進本校學生國際視野與外語能力，特推動海外研習制

度，相關學生於海外研習期間學雜費之繳交，悉依元培醫事科技大學學生海外研習學雜費繳

費辦法(以下簡稱本辦法)處理。 

第二條  本辦法適用於依本校同意出國研習之 100 學年度（含）以後入學之在學學生，海外研習(不

含實習)期間不得少於外國學校之一學期。 

第三條  學生於海外研習期間應完成各學期之註冊程序，並依以下規定繳交註冊費用。 

一、 學生於海外研習前，在本校註冊就讀時間，四技已達四年（八個學期）、二技已達二年（四

個學期）、碩士班已逹二年（四個學期）者，於海外研習期間，須繳本校學生學生平安保險

費及電腦及網路資源使用費，但免繳本校學雜費。 

二、 學生於海外研習前，在本校註冊就讀時間，四技未達四年（八個學期）、二技未達二年(四

個學期）、碩士班未逹二年（四個學期）者，於海外研習期間得減免學雜費，其標準如下： 

(一)海外研習時間在 6 個月以內者，減免一學期的部分學雜費，每學期只須繳學生平安  

    保險費、電腦及網路資源使用費以及 2 萬元的學雜費。 

(二)海外研習時間在 6 個月(含)至 12個月之間者，減免二學期的部分學雜費，每學期只 

須繳學生平安保險費、電腦及網路資源使用費以及 2萬元的學雜費。 

(三)若海外研習的學校提供學生免繳學雜費，則學生須依規定繳交本校全額學雜費。 

 

第四條  學生如因故半途中斷海外研習，不得申請退還當學期所繳交之本校學雜費；如辦理休學或退

學者，需繳清全額學雜費後，再依休學退學退費規定辦理。 

第五條  學生完成核定海外研習期間後，如仍在核定學校繼續就讀，其註冊繳費均依照未出國研習學

生的標準辦理。 

第六條  若有特殊海外研習狀況者或執行本辦法發生疑義時，得交付本校國際及兩岸合作委員會審

議。  

第七條  本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 



附錄7 

學海飛颺/學海惜珠學生出國研修心得報告內容大綱 

請於封面上方列標題(標題內容須含：選送生獲補助年度、薦送 

學校系所、年級、中文姓名、前往研修國家及國外研修學校名稱)  

獲補助年度  

薦送學校、系所、年級  

中文姓名  

研修國家  

研修學校  

一、緣起 

二、研修學校簡介 

三、國外研修之課程學習(課內)  

四、國外研修之生活學習(課外)  

五、研修之具體效益(請條列式列舉)  

六、感想與建議 

 

備註： 

1. 請依規定標題書寫，但格式仍請自訂 

2. 容量限制：8MB 

3. 請個人書寫，勿呈現個人基本資料（身份證字號、出生年月日、電話、住址等） 

 



附錄 8 護照有申請自動通關 

 

 

附錄 9 統一編號、買受人開立錯誤修改範例 

 

 
 

 

 

範本 



附錄 10 

切   結   書 

 

本人      為「   年學海  計畫」選送生，並於   年  月  日

出發至   年  月  日返國 (實際上課日期為   年  月  日至  年  

月  日止，共計   天)至      大學進行為期一學(□期，□年)之研修。

課程結訓證書預計於   年  月底前由      大學寄至元培醫事科技大學

國際處辦公室，。  

 

 

具結人:                          簽章: 

中 華 民 國        年        月        日 

 


